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Е т а п и  п р о ц е с у В і д п о в і д а л ь н и й

Д і я
•

З а д і я н і  в і д д і л и
Т е р м і н

в и к о н а н н я
В У п 3

1.

П е р е в ір к а  к о м п л е к т н о с т і п а к е т у  д о к у м е н т ів  с у б ’є к т а  
г о с п о д а р ю в а н н я  д л я  о т р и м а н н я  л іц е н з і ї  н а  ім п о р т  то в а р ів  
з г ід н о  з п е р е л ік о м , щ о  в и зн а ч а є т ь с я  в ід п о в ід н о  д о  п о л о ж е н ь  
н а к а зу  М ін іс т е р с т в а  е к о н о м ік и  У к р а їн и  № 3 0 2  в ід  
1 4 .0 9 .2 0 0 7 . У  р а з і н е п р а в и л ь н о г о  о ф о р м л е н н я  за я в к и  н а  
л іц е н з ію  аб о  п о д а н н я  н е п о в н о го  к о м п л е к т у  д о к у м е н т ів , 
п е р е л ік  я к и х  в и зн а ч е н о  в ід п о в ід н и м  н а к а зо м  М ін іс т е р с т в а  
е к о н о м ік и  У к р а їн и , д о к у м е н т и  н е  п р и й м а ю т ь с я .

го л о в н и й  с п е ц іа л іс т  
в ід д іл у  з о в н іш н іх  зн о с и н , 

з о в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї 
д ія л ь н о с т і  т а  

м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

X

В ід д іл  зо в н іш н іх  
зн о с и н ,

з о в н іш н ь о е к о н о м іч н о  
ї  д ія л ь н о с т і  т а  

м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

У  1 д е н ь  
п о д а ч і 

д о к у м е н т ів
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2.
Ф ік с а ц ія  д ати  н а д х о д ж е н н я  д о к у м е н т ів  у ж у р н а л і р е є с т р а ц ії  
в х ід н о ї к о р е с п о н д е н ц ії  Д е п а р т а м е н т у  е к о н о м іч н о г о  
р о зв и т к у  Ч е р н іг ів с ь к о ї о б л д е р ж а д м ін іс т р а ц ії  т а  п р и с в о є н н я  
в х ід н о го  н о м ер у

г о л о в н и й  с п е ц іа л іс т  
в ід д іл у  к а д р о в о ї р о б о т и , 

м о б іл із а ц ій н о ї р о б о т и , 
д іл о в о д с т в а  з в ’я з к ів  з 

г р о м а д с ь к іс т ю

X

В ід д іл  к а д р о в о ї 
р о б о т и , д іл о в о д с т в а , 

к о н т р о л ю  т а  з в ’я зк ів  з 
г р о м а д с ь к іс т ю

У  1 д е н ь  
н а д х о д ж е н н я  

д о к у м е н т ів

3. П е р е д а ч а  п а к е ту  д о к у м е н т ів  д и р е к т о р у  Д е п а р т а м е н т у  д л я  
в и н е с е н н я  р е з о л ю ц ії  с т о с о в н о  в и к о н а н н я

г о л о в н и й  с п е ц іа л іс т  
в ід д іл у  к а д р о в о ї р о б о т и , 
м о б іл із а ц ій н о ї р о б о т и , 
д іл о в о д с т в а  з в ’я з к ів  з 

г р о м а д с ь к іс т ю

X

В ід д іл  к а д р о в о ї 
р о б о т и , д іл о в о д с т в а , 

к о н т р о л ю  т а  з в ’я зк ів  з 
г р о м а д с ь к іс т ю

У  1 д е н ь  
н а д х о д ж е н н я  

д о к у м е н т ів

4. В и н е с е н н я  р е з о л ю ц ії  д и р е к т о р о м  Д е п а р т а м е н т у  щ о д о  
п о д а л ь ш о го  в и к о н а н н я .

Д и р е к т о р  Д е п а р т а м е н т у  
е к о н о м іч н о г о  р о зв и т к у

X

Д е п а р т а м е н т
е к о н о м іч н о г о

р о з в и т к у

У  1 д е н ь  
н а д х о д ж е н н я  

д о к у м е н т ів

5. П е р е д а ч а  д о к у м е н т ів  н а ч а л ь н и к у  у п р а в л ін н я  ін в е с т и ц ій н о ї 
т а  зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї д ія л ь н о с т і

го л о в н и й  с п е ц іа л іс т  
в ід д іл у  к а д р о в о ї р о б о т и , 

м о б іл із а ц ій н о ї р о б о т и , 
д іл о в о д с т в а  з в ’я з к ів  з 

гр о м а д с ь к іс т ю

X

В ід д іл  к а д р о в о ї 
р о б о т и , д іл о в о д с т в а , 

к о н т р о л ю  т а  з в ’я зк ів  з 
г р о м а д с ь к іс т ю

У  1-2
р о б о ч и й  д е н ь  
н а д х о д ж е н н я  

д о к у м е н т ів

6. В и н е с е н н я  р е з о л ю ц ії  н а ч а л ь н и к о м  у п р а в л ін н я  ін в е с т и ц ій н о ї 
т а  зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї д ія л ь н о с т і

н а ч а л ь н и к  у п р а в л ін н я  
ін в е с т и ц ій н о ї т а  

зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї
X

У п р а в л ін н я  
ін в е с т и ц ій н о ї т а  

зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о

У  1-2
р о б о ч и й  д е н ь  
н а д х о д ж е н н я

д ія л ь н о с т і ї  д ія л ь н о с т і д о к у м е н т ів

7.
П е р е д а ч а  д о к у м е н т ів  н а ч а л ь н и к у  в ід д іл у  зо в н іш н іх  з н о с и н , 
з о в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї д ія л ь н о с т і  т а  м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

го л о в н и й  с п е ц іа л іс т  
в ід д іл у  к а д р о в о ї р о б о т и , 

м о б іл із а ц ій н о ї р о б о т и , 
д іл о в о д с т в а  з в ’я зк ів  з 

гр о м а д с ь к іс т ю

X

В ід д іл  к а д р о в о ї 
р о б о т и , д іл о в о д с т в а , 

к о н т р о л ю  т а  з в ’я зк ів  з 
гр о м а д с ь к іс т ю

У  1-2
р о б о ч и й  д е н ь  
н а д х о д ж е н н я  

д о к у м е н т ів

8.
В и н е с е н н я  р е з о л ю ц ії  н а ч а л ь н и к о м  в ід д іл у  зо в н іш н іх  
зн о с и н , зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї д ія л ь н о с т і т а  
м іж р е г іо н а л ь н о г о  с п ів р о б іт н и ц т в а  щ о д о  п о д а л ь ш о го  
в и к о н а н н я .

н а ч а л ь н и к  в ід д іл у  
зо в н іш н іх  з н о с и н , 

з о в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї 
д ія л ь н о с т і  т а  

м  іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

X

В ід д іл  з о в н іш н іх  
зн о с и н ,

зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о  
ї  д ія л ь н о с т і  т а  

м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

У  1-2
р о б о ч и й  д е н ь  
н а д х о д ж е н н я  

д о к у м е н т ів
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9.

Ф ік с а ц ія  д а т и  н а д х о д ж е н н я  д о к у м е н т ів  у ж у р н а л і о б л ік у  т а  
р е є с т р а ц ії  л іц е н з ій  н а  е к с п о р т  т а  ім п о р т  у  р а з і п р а в и л ь н о с т і 
за п о в н е н н я  п о д а н и х  д о к у м е н т ів  т а  в ід п о в ід н о с т і к р и т е р ія м , 
з г ід н о  з я к и м и  М ін іс т е р с т в о  е к о н о м іч н о г о  р о з в и т к у  і 
т о р г ів л і У к р а їн и  п е р е д а є  п р а в о  о ф о р м л е н н я  т а  в и д а ч і 
л іц е н з ій  в ід п о в ід н и м  п ід р о зд іл а м  о б л а с н и х  д е р ж а в н и х  
а д м ін іс т р а ц ій .

г о л о в н и й  с п е ц іа л іс т  
в ід д іл у  зо в н іш н іх  з н о с и н , 

зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї 
д ія л ь н о с т і т а  

м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

X

В ід д іл  зо в н іш н іх  
з н о с и н ,

з о в н іш н ь о е к о н о м іч н о  
ї  д ія л ь н о с т і  та  

м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

У  1-2
р о б о ч и й  д е н ь  
н а д х о д ж е н н я  

д о к у м е н т ів

*

10.
О п р а ц ю в а н н я  п о д а н и х  д о к у м е н т ів  т а  п ід г о т о в к а  п р о п о зи ц ій  
д л я  п р о ф іл ь н о ї е к с п о р т н о ї к о м іс ії  п р о  в и д а ч у /в ід м о в у  у 
ви д ач і л іц е н з ії  н а  ім п о р т  то в а р ів .

головний спеціал іст відділу 
зовніш ніх  зносин, 

зовніш ньоеконом ічної 
діяльності та 

м іж регіонального 
співробітництва

X В ід д іл  зо в н іш н іх  
з н о с и н ,

з о в н іш н ь о е к о н о м іч н о  
ї  д ія л ь н о с т і  т а  

м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

Н а  2 -4
р о б о ч и й  д е н ь  

в ід  д а ти  
п о д а ч і 

д о к у м е н т ів

начальник відділу зовніш ніх 
зносин, зовнішньоекономічної 

діяльності та 
м іж регіонального 
співробітництва

X

11.

Р о зг л я д  п о д а н и х  д о к у м е н т ів  п р о ф іл ь н о ю  е к с п е р т н о ю  
к о м іс іє ю  із з а б е з п е ч е н н я м  в и м о г  з а к о н о д а в с т в а  у  с ф ер і

п р о ф іл ь н а  е к с п е р т н а  
к о м іс ія  із за б е зп е ч е н н я м  

в и м о г  за к о н о д а в с т в а  у 
с ф е р і л іц е н з у в а н н я X X

ВІДДІЛ зо в н іш н іх  
зн о с и н ,

зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о

Н а  5 р о б о ч и й  
д е н ь  в ід  д а т и  

п о д ач і 
д о к у м е н т ів

о б л ас т і з о в н іш н ь о е к о н о м іч н и х  
о п е р а ц ій  н а  т е р и т о р ії  

о б л ас т і

ї  д ія л ь н о с т і  т а  
м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

В н е с е н н я  п р о т о к о л ь н о , з а  р е з у л ь т а т а м и  р о згл я д у  за я в

п р о ф іл ь н а  е к с п е р т н а  
к о м іс ія  із з а б е зп е ч е н н я м  

в и м о г  з а к о н о д а в с т в а  у

В ід д іл  зо в н іш н іх  
з н о с и н ,

зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о  
ї  д ія л ь н о с т і  т а  

м іж р е г іо н а л ь н о г о  
сп і в р о б іт н и ц т в а

Н а  5 р о б о ч и й  
д е н ь  в ід  д а ти  

п о д а ч і
12. п р о п о зи ц ій  к е р ів н и ц т в у  щ о д о  в и д а ч і/в ід м о в и  у в и д а ч і 

л іц е н з і ї  н а  ім п о р т  т о в а р ів
с ф е р і л іц е н зу в а н н я  

з о в н іш н ь о е к о н о м іч н и х  
о п е р а ц ій  н а  т е р и т о р ії  

о б л ас т і

X X д о к у м е н т ів

з



13.

П р и й н я т т я  р іш е н н я  щ о д о  в и д а ч і л іц е н з і ї  н а  ім п о р т  то в а р ів  
т а  п ід п и с а н н я  у п о в н о в а ж е н о ю  п о с а д о в о ю  о с о б о ю  з г ід н о  з 
н а к а зо м  М ін іс т е р с т в а  е к о н о м ік и  У к р а їн и  в ід  1 7 .0 4 .2 0 0 0 р . 
№ 5 0  « П р о  д е л е г у в а н н я  п о в н о в а ж е н ь  щ о д о  в и д а ч і 
д о к у м е н т ів  д о з в іл ь н о г о  х а р а к т е р у »  із з м ін а м и  і 
д о п о в н е н н я м и » .

Д иректор Д епартам енту/ 
заступник директора 

Д епартам енту
X

Д епартам ент 
економ ічного розвитку

Н а  5 -1 0  
р о б о ч и й  д е н ь  

в ід  д а ти  
п о д а ч і 

д о к у м е н т ів

14.

Л іц е н з ія  н а  ім п о р т  то в а р ів  в и д а є т ь с я  за я в н и к у  з а  у м о в и  
п о д а н н я  о р и г ін а л у  д о к у м е н т а , щ о  п ід т в е р д ж у є  о п л а т у  
д е р ж а в н о г о  зб о р у  з а  в и д а ч у  л іц е н з ії  в р о зм ір і, 
у с т а н о в л е н о м у  К а б ін е т о м  М ін іс т р ів  У к р а їн и  т а  н а я в н о с т і 
д о в ір е н о с т і  а б о  к о п ії  д о в ір е н о с т і н а  ї ї  о д е р ж а н н я , 
з а с в ід ч е н о ї в у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у , т а  п р е д ’я в л е н н я  
д о к у м е н т а , щ о  п о с в ід ч у є  о со б у .

головний спеціаліст відділу 
зовніш ніх зносин, 

зовніш ньоеконом ічної 
д іяльності та 

м іж регіонального 
співробітництва

X

В ідділ зовніш ніх 
зносин,

зовн іш ньоеконом ічної 
діяльності та 

м іж регіонального 
співробітництва

Н а  5 -1 0  
р о б о ч и й  д е н ь  

в ід  д а ти  
п о д а ч і 

д о к у м е н т ів

15. П а к е т  д о к у м е н т ів , п о д а н и х  з а я в н и к о м  д л я  о т р и м а н н я

головний спеціаліст відділу 
зовніш ніх зносин,

•

Відділ зовніш ніх 
зносин,

— П р о т я го м  
т р ь о х  р о к ів

л іц е н з ії  н а  ім п о р т  то в а р ів , зб е р іг а ю т ь с я  в о р г а н і, щ о  
зд ій с н и в  в и д а ч у  л іц е н з ії

З О В Н І Ш Н Ь О С К О Н О М І Ч Н О І

діяльності та 
м іж регіонал ьного 
співробітництва

X
■зовнішньоекономічної— 

діяльності та 
м іж регіонального 
сп івробітництва

16.
У  в и п а д к у  п р и й н я т т я  р іш е н н я  п р о  в ід м о в у  у  в и д а ч і л іц е н з ії  
(в ід п о в ід н о  д о  в и м о г , з а з н а ч е н и х  у  П о л о ж е н н і п р о  п о р я д о к

го л о в н и й  с п е ц іа л іс т  
в ід д іл у  зо в н іш н іх  зн о с и н ,

В ід д іл  зо в н іш н іх  
з н о с и н ,

Н е  п із н іш е  10

л іц е н з у в а н н я  ім п о р т у  т о в а р ів , з а т в е р д ж е н о г о  н а к а зо м  
М ін е к о н о м ік и  У к р а їн и  № 3 0 2  в ід  1 4 .0 9 .2 0 0 7 ), о ф о р м л ю є т ь с я  
л и с т -в ід м о в а  в п и с ь м о в ій  ф о р м і н а  п ід с т а в і п р о т о к о л у  
п р о ф іл ь н о ї е к с п е р т н о ї к о м іс ії  із з а б е з п е ч е н н я м  в и м о г

зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї 
д ія л ь н о с т і т а  

м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

X
з о в н іш н ь о е к о н о м іч н о  

ї  д ія л ь н о с т і  т а  
м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

р о б о ч и х  д н ів  
в ід  д а т и  
п о д а ч і 

д о к у м е н т ів

4



за к о н о д а в с т в а  у с ф е р і л іц е н з у в а н н я  зо в н іш н ь о е к о н о м іч н и х  
о п е р а ц ій  н а  т е р и т о р ії  о б л ас т і з п р и с в о є н и м  в и х ід н и м  
н о м е р о м  і д а то ю .

н а ч а л ь н и к  в ід д іл у  
зо в н іш н іх  з н о с и н , 

зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї 
д ія л ь н о с т і т а  

м іж р е г іо н а л ь н о г о  
с п ів р о б іт н и ц т в а

X

•

н а ч а л ь н и к  у п р а в л ін н я  
ін в е с т и ц ій н о ї т а  

з о в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї 
д ія л ь н о с т і

X

У п р а в л ін н я  
ін в е с т и ц ій н о ї т а  

з о в н іш н ь о е к о н о м іч н о  
ї  д ія л ь н о с т і

Д и р е к т о р  Д е п а р т а м е н т у / 
з а с т у п н и к  д и р е к т о р а  

Д е п а р т а м е н т у
X

Д е п а р т а м е н т
е к о н о м іч н о г о

р о зв и т к у

17.
Р іш е н н я  Д е п а р т а м е н т у  е к о н о м іч н о г о  р о зв и т к у  о б л д е р ж а д м ін іс т р а ц ії  п ро  в ід м о в у  у  в и д а ч і л іц е н з ії  н а  ім п о р т  м о ж е  б у ти  о с к а р ж е н о  с у б 'є к т о м  
зо в н іш н ь о е к о н о м іч н о ї д ія л ь н о с т і в у с т а н о в л е н о м у  з а к о н о д а в с т в о м  п о р я д к у .

Умовні позначки: В -  виконує, У -  бере участь, П -  погоджує, 3 -  затверджує

Погоджено:
Заступник директора Департаменту економічного 

------- розвитку Черні гі ВСЬкої облдержадміністрації— С.І.ГІолторацька

Розроблено:
Начальник відділу зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності
та міжрегіонального співробітництва /
управління інвестиційної та зовнішньоекономічної діяльності г В.М.Власенко
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